ILEDAK.

ILETiSiM EGITiMi DEGERLENDIRME AKREDITASYON KURULU

RAPOR YAZIMI



RAPOR YAZIMI

= Sunum Igerigi
= |LEDAK Raporlar Tirleri

® Raporlamada Dikkat Edilmesi Gerekenler
® Format
» Uslup
®» Terminoloji
® Derinlik/Ayrinti Diizeyi
= Yeterli Belgeleme

® Tirkce’nin ve Yazim Kurallarinin Dogru Kullanimi



ILEDAK Raporlarinin Tiirleri

= Raporlarin Gegirdigi Asamalar

= Program Degerlendiricisi Raporu icindeki
formlar:

» Ogretim programi Analizi ve Not Belgesi
Analizi formlari ziyaret 6ncesi doldurulup
ekip baskanina veriliyor.

®» Program Degerlendirici Cizelgesi sttunlari
ziyaret oncesi ve ziyaret sirasinda
dorduruluyor. Ekip toplantilarinda ve Cikis
Bildirimi hazirlanirken kullanthyor.



Program degerlendirme formu

®» Yetersizliklerin ve Gozlemlerin Aciklanmasi ile
Yetersizliklerin Ozeti Formlari, (Program
Degerlendirme Formu) (Kuruma birakiliyor.)

® Program icin Cikis Bildirimi Formu, (S6zlu
sunuluyor.)

= Taslak Rapor (Degerlendirme ekibi olusturuyor.)

®» Kesin Rapor (ILAD/ILEDAK tarafindan kuruma
gonderiliyor.)



Raporlamada Dikkat Edilmesi
Gerekenler

® Format

» Uslup

®» Terminoloji

® Derinlik/Ayrinti Dlzeyi
®» Yeterli Belgeleme

= Tirkce'nin ve Yazim Kurallarinin Dogru Kullanimi



Format

® Her asamada kullanilan formatlara uygunluk
bluyuk kolaylik saglayacaktir:

®» Degerlendirme ekibine kurum ziyaretinde

®» Degerlendiriciye Program Degerlendiricisi
Raporu ve Taslak Rapor hazirliklarinda

® Ekip Baskanina Taslak Raporun olusturulmasinda

®» |LEDAK’a Kesin Raporlarin hazirlanmasinda



Format:

= Program Degerlendirme Formu-Yetersizliklerin ve
Gozlemlerin Agiklanmasi

» QOlciit 1. Ogrenciler

= Ornek: Bu olciit ile ilgili herhangi bir yetersizlik veya
gozlem degerlendirmesinde bulunulmamistir.

» QOlciit 2. Program Ogretim Amaclar

» Ornek: Ogretim amaclarini belirleme ve dénemsel
gozden gecirme surecleri hic tanimlanmamis olmasi
nedeniyle Eksiklik degerlendirmesinde
bulunulmustur.



Program Degerlendirme FOrmu-
Yetersizliklerin ve Gozlemlerin
Aciklanmasi

» Olciit 4. Ogretim Programi

= Ornek: Alan derslerinin verilmesinde
uygulamayi gerektiren derslere uygulama
yapilmasi icin yeterli donanimin olmamasi
nedeniyle Zayiflik degerlendirmesinde
bulunulmustur.



Yetersizliklerin ve Gozlemlerin
Aciklanmasi

» Olciit 8.Kurum destegi ve parasal kaynaklar

» Ornek: Laboratuvar ya da siniflarda kullanilan
araclarin bakimi ve isletilmesi konusunda
teknisyen ve benzeri eleman bulunmamasi
nedeniyle Kaygi degerlendirmesinde
bulunulmustur.



Uslup

®» Degerlendirme sonuglari bildirilirken
kullanilmasinda yarar olan uslup ozellikleri:

®» Dikkatli

= Sagduyulu

= Yapicl

= Nesnel

™ Yalin, acik ve net

®» Resmi



Format:
Program icin Cikis Bildirimi

® Bildirimin sozlii yapilacagi distintilerek hazirlanir:
® Kisa ifadeler kullanilir.
®» Gerekceler 6zetlenip sonuglar vurgulanir.
= Bildirimin igerigi:
® Programin Guclu Yanlari
®» Programa lliskin Yetersizlikler ve Gézlemler:
® Yetersizlikler ve gozlemler dlciutler bazinda siralanir

® Bir dlcute iliskin degerlendirmeler alt 6l¢it sirasina
gore

yazilir.



Format:
Taslak ve Kesin Raporlar

® Giris: Programi yuruten bolime iliskin 6zet bilgiler
® Degerlendirme sonuclari

® Programin Gucld Yanlari

® Programa iliskin Yetersizlikler ve Gozlemler:

® Yetersizlikler ve gozlemler olcttler bazinda
siralanir.

®» Bir olcute iliskin degerlendirmeler alt olcltler
bazinda siklar halinde siralanir. Bir alt olcut
icinde, cok istisnai durumlar disinda, tek bir
yetersizlik olmahdir.



Format: Taslak ve Kesin
Raporlar (devam)

®» Her yetersizlik bildirimine ilgili dlcite
gonderme yaparak

= (mimkunse alinti yaparak, tanimlara yeni
ifadeler eklemeden,

= onlari gelisiglizel kisaltmadan) baslanir.

®» Degerlendirmelerle ilgili ayrintili gerekceler
verilir.

® Kurumun 15 gtin yanitlari mutlaka kullanilir ve
cikis bildirimindeki degerlendirmeyi

®» degistirip degistirmedigi gerekcesiyle
aciklanir.



Ara Degerlendirmelerde
Kullanilacak Rapor Formati

® Hazirlanacak raporlarda (Yetersizliklerin ve G6zlemlerin
Aciklanmasi/Cikis Bildirimi/Taslak Rapor) bir dnceki
degerlendirmelerde belirtilen yetersizliklerin ne olcltide
giderilmis oldugu belirtilir

» Onceki degerlendirmeye iliskin Kesin Rapor’da yer alan
degerlendirme

®» gerekcelerine ve sonuclarina uygun olctide gonderme
yapilir:

®» (Cikis gorismesinde cok 6zet olarak

® Taslak raporda, 6nceki degerlendirmeye iliskin Kesin
Raporda yer alan tum aciklamalardan alinti yaparak



Ara Degerlendirmelerde
Kullanilacak Rapor Formati

®» Bir dlcut ile ilgili olarak bir dnceki
degerlendirmede yetersizlik ya da gézlem
bildirilmemisse bu durum raporda belirtilir

®» Degerlendirme sirasinda, bir dnceki
degerlendirmede belirtiimemis yetersizlikler
belirlenirse, bu yetersizlikler de degerlendirme
raporunda ayri bir bolim altinda yer alir, ancak
akreditasyon kararini genellikle etkilemez



Terminoloji

ILEDAK terminolojisi ekip baskanlari ve degerlendiriciler
tarafindan dogru kavranmali ve kullaniimali.

Kurumun kullandig terminoloji ILEDAK terminolojisinden
farkli ise, degerlendirme sonuclari verilirken iLEDAK
terminolojisi kurumun kullandigi terimlerle iliskilendirilerek
(yeterli aciklama ile) geri bildirim yapilmal.

Kurum ve ILEDAK tarafindan kullanilmayan tanimlari belirsiz
terimler kullanilmamal.

Fakulte, bélim, anabilim dali, komisyon, ders vb. adlarinin
kurumca kullanilanlarla ayni olmasina dikkat edilmeli.

Alternatifi olan durumlarda (6nsart/6nkosul vb.) mimkiinse
degerlendirilen tim programlar icin ayni secenek kullaniimali.



Raporlarda Dikkat Edilmesi
Gerekenler:

Derinlik/Ayrinti Diizeyi

®» Ayni kurum icindeki farkl programlarin
degerlendirmeleri arasinda

®» derinlik/ayrinti diizeyi acisindan tutarlilik olmali

= Her dlcitin her bileseni icin degerlendirme
sonuclari gerektigi kadar aciklanmali ancak
gereksiz aciklamalardan kacinilmali:



Raporlarda Dikkat Edilmesi
Gerekenler:

Derinlik/Ayrinti Diizeyi
= Cikis bildirimi: dinlerken anlasilacak diizeyde ayrinti

= Yetersizliklerin agiklamasi formu: Gerekceleri
Ozetleyen dizeyde ayrinti

® Taslak rapor: Gerekcelerin acgik¢a anlasiimasini
saglayacak dlizeyde ayrinti

®» Degerlendirmeler ¢ozim Onerisi, recete, yorum,
kiyaslama,

= vargl, elestiri vb. icermemeli; yalnizca saptamalarda
bulunmal



Raporlarda Dikkat Edilmesi
Gerekenler:

Yeterli Belgeleme
® Degerlendirme bildirimlerinde kanaatlere yer verilmemeli.

® Degerlendirme kararlarinin agiklamalari verilere, kanitlara,
gozlemlere ve bunlarin ILEDAK Degerlendirme Olgiitleri ile
iliskilerine dayandiriimali.

= Degerlendiriciler kendi deneyimlerinden kaynaklanan
varsayimlarini degerlendirmelere yansitmamali.

® Degerlendirme sonuclari bildirilirken gerekgeler olabildigince
somut, nesnel, yalin ve net olarak aciklanmali.

® Belge olarak Ozdegerlendirme Raporu ve Kurum Ziyareti
sirasinda sunulan kanitlar ve edinilen bilgiler kullaniimali.



Turkc¢e’nin ve Yazim Kurallarinin
Dogru Kullanimi

= Sik¢a Karsilasilan Sorunlar:
®» |fade bozukluklari/ctiimle dustklikleri
®» Acikca anlasilamayan yetersiz ifadeler

®» Okunmasi ve izlenmesi zor olan uzun ve karmasik
ifadeler

®» Dilbilgisi ve yazim hatalari (de ekleri, bliylk/kiclk harf
kullanimi, noktalama isaretlerinin kullanimi vb.)



